
Recomendaciones para grabaciones en la sala de producción audiovisual de la 

Unidad de Innovación Virtual

Si la grabación es en fondo verde (Chroma) tenga en cuenta estas recomendaciones:

1.



hemos
visto que

...

No usar prendas de 
color blanco o verde.

Traer un guión y 
preparar sus diálogos 

antes de su visita, 
para no extender el 

tiempo de grabación.

Si requiere de textos 
de apoyo, como 

teleprómpter para 
tener una guía, enviar 
el listado de frases o 
párrafos al correo: 

jemartinez@uniquindio.edu.co

Prendas de 
vestir

Evitar las prendas de 
cuadros pequeños. 

Prendas de 
vestir

Guión Material de 
Apoyo
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Hablar con tono de 
voz normal, ya que a 
pesar de estar unos 
metros retirados de 
la cámara, el audio 
se grabará con un 

micrófono 
inalámbrico. 

Al �nal de cada 
segmento de 

grabación termine 
mirando a la cámara 

por 2 segundos
(si es el caso, sonreir).

Grabaremos a 2 
cámaras, por lo que 
si ocurre algún error, 
podemos empezar 

desde la última frase 
y no desde el 

comienzo del guión.

Grabación Vocalización GestosMaterial de 
Apoyo
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Si necesita insertar 
textos de énfasis, 
cuadros de texto, 

imágenes o 
diapositivas, informar 

con anterioridad y 
enviar los archivos al 

correo: 
jemartinez@uniquindío.edu.co
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Si la grabación es en el tablero de cristal tenga en cuenta estas recomendaciones:

2.



hemos
visto que

...

No usar prendas 
negras o de color 

oscuro.

Traer un guión y 
preparar sus diálogos 

antes de su visita, 
para no extender el 

tiempo de grabación. 

Prendas de 
vestir

Evitar las prendas de 
cuadros pequeños. 

Prendas de 
vestir

Guión
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Si necesita insertar 
textos de énfasis, 
cuadros de texto, 

imágenes o 
diapositivas, informar 

con anterioridad y 
enviar los archivos al 

correo: 
jemartinez@uniquindío.edu.co

Material de 
Apoyo

Vocalización

Hablar con tono de 
voz normal,ya que 
a pesar de estar 

unos metros 
retirados de la 

cámara, el audio 
se grabará con un 

micrófono 
inalámbrico.



Recomendaciones para grabaciones en la sala de producción audiovisual de la 
Unidad de Innovación Virtual

UNIVERSIDAD DEL QUINDÍO

Desarrollado por el Componente Pedagógico y Comunicativo de la Unidad de Innovación Virtual
Noviembre 2023

Bloque 50 años(TercerPiso)
Carrera 15 # Calle 12 Norte 
Armenia-Quindío Colombia

Tel: +57 (6) 735 9300 Ext 400
E-Mail: innovacionvirtual@uniquindio.edu.co


